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1 IKONY I PRZYCISKI UŧYTE W APLIKACJI  

1.1 IKONY INFORMACYJNE 

 

Ikona pojawia siň po wczytaniu i weryfikacji merytorycznej sprawozdania. Oznacza, Ũe 

sprawozdanie zawiera bğňdy krytyczne/ostrzeŨenia/informacje, kt·re uniemoŨliwiajŃ jego 

przekazanie do Urzňdu Wojew·dzkiego lub Urzňdu Miasta.  

 

Ikona pojawia siň po wczytaniu i weryfikacji merytorycznej sprawozdania. Oznacza, Ũe 

sprawozdanie nie zawiera bğňd·w krytycznych, ostrzeŨeŒ i informacji. Dane moŨna 

przekazaĺ do Urzňdu Wojew·dzkiego lub Urzňdu Miasta. 

 

Ikona aplikacji umieszczona w obszarze powiadomieŒ systemu Windows. UmoŨliwia 

cağkowite ukrycie aplikacji (zwiniňcie). Aby zwinŃĺ aplikacjň naleŨy kliknŃĺ prawym 

przyciskiem myszy na ikonie i wybraĺ opcjň Ukryj. Aby przywr·ciĺ aplikacjň naleŨy 

kliknŃĺ prawym przyciskiem i wybraĺ opcjň PokaŨ. 

1.2 PRZYCISKI 

 

 

Ikona dostňpna w lewej g·rnej czňŜĺ aplikacji. Znajduje siň pod 

niŃ menu z takimi funkcjami jak:  

- Import plik·w, 

- PrzeglŃdanie, 

- Status importu, 

- UŨytkownik, 

- Reguğy, 

- Moduğ zestawieŒ, 

- Komunikator, 

- Zgğoszenie serwisowe, 

- Aktualna instrukcja obsğugi, 

- Administracja, 

- OdŜwieŨ, 

- Wyloguj, 

 

 

Ikona dostňpna tylko w podglŃdzie sprawozdania. Znajduje siň 

pod niŃ menu z takimi funkcjami jak: 

- Wydruk sprawozdania (PDF), 

- PrzeglŃdanie nienarastajŃco, 

- Raport modyfikacji, 

- Weryfikacja, 

- Modyfikacja, 

- Statusy, 

- UsuŒ plik, 

- Eksport danych 

 

 

Uwaga: do menu zostaĠy 
dodane nowe funkcje: 
przeglňdanie 

nienarastajňco oraz (dla 
sprawozdaż 

jednorazowych i 
uƭytkownik·w na 

poziomie wyƭszym niƭ 
gmina): eksport danych ð 

gminy wierszami. 
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1.3 STATUS 

PoniŨej przedstawiono statusy, jakie przyjmuje drzewo jednostek po imporcie i/lub zatwierdzeniu 

pliku przesyğu. Pola przedstawiajŃ kolory, jakie przyjmuje drzewo jednostek po kaŨdej czynnoŜci 

wykonanej na pliku przesyğu.  

Dane niedostňpna ï jednostka nie dokonağa importu w wybranym kwartale. 

Dane nieprzekazane do UW ï jednostka wczytağa sprawozdanie, ale nie przekazağa do 

UW. Sprawozdanie nie jest widoczne dla UW. 

Dane przekazane do UW  

Dane przekazane do UM (na poziomie dzielnicy)  

Uwaga: w przypadku przekazania przez jednostkň (dzielnicň) sprawozdania do UM, na drzewku 

jednostek, status jednostki bňdzie oznaczony kolorem czcionki fioletowym niepogrubionym. Po 

zatwierdzeniu sprawozdania przez UM, zmieni siň on na fioletowy pogrubiony. 

Dane zatwierdzone przez UW 

Dane zatwierdzone przez MPiPS 
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2 URUCHOMIENIE APLIKAC JI  

2.1 WYMAGANIA  

Do uruchomienia moduğu wymagana jest minimum "Java Runtime Environment Version 6 Update 4ò. 

Plik instalacyjny z Java moŨna pobraĺ ze strony producenta 

http://www.java.com/pl/download/index.jsp. Instalacja Javy przebiega standardowo i nie wymaga 

restartu komputera. Problemy mogŃ pojawiĺ siň na komputerach ze starszŃ wersjŃ systemu 

operacyjnego (np. Windows 98 i Me), kt·re nie sŃ juŨ wspierane przez producent·w oprogramowania. 

Na stronie http://java.com/pl/download/faq/win98_me.xml znajduje siň dokğadna informacja na temat 

dostňpnoŜci Javy dla system·w operacyjnych z rodziny Windows98/Me. 

2.2 URUCHOMIENIE ZE STRONY INTERNETOWEJ 

Moduğ uruchamia siň za pomocŃ pliku Ăfundusz.jnlpò, kt·ry dostňpny jest pod adresem 

http://194.181.60.172/fundusz.jnlp lub jako link na stronie http://194.181.60.172/ Plik naleŨy 

uruchomiĺ bezpoŜrednio ze strony (nie naleŨy tworzyĺ skr·t·w na pulpicie, czy w sekcji ulubione 

zakğadki): 

 
Rysunek 1 Okno uruchomienia aplikacji sFundusz 

Po uruchomieniu pliku JNLP nastŃpi automatyczne pobranie plik·w potrzebnych do dziağania 

najbardziej aktualnej wersji aplikacji. Pobieranie plik·w moŨe potrwaĺ nawet kilka minut, 

w zaleŨnoŜci od szybkoŜci ğŃcza z Internetem. Po pobraniu wszystkich plik·w nastŃpi automatyczne 

uruchomienie aplikacji. 

 
Rysunek 2 Okno uruchomienia systemu Java 

 

http://www.java.com/pl/download/index.jsp
http://java.com/pl/download/faq/win98_me.xml
http://194.181.60.172/fundusz.jnlp
http://194.181.60.172/
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Rysunek 3 Okno rozpoczňcia pobierania aplikacji sFundusz 

MoŨliwe, Ũe w czasie uruchamiania pojawi siň okno firewalla systemowego lub inne okno dialogowe, 

w kt·rym, aby uruchomiĺ aplikacjň trzeba potwierdziĺ jej uruchomienie uŨywajŃc przycisku Run. 

JeŨeli zaznaczymy pole Always trust content from this publisher spowoduje to zapamiňtanie 

dodanego certyfikatu i poniŨszy komunikat nie bňdzie siň pojawiağ przy nastňpnych uruchomieniach 

systemu. 

 
Rysunek 4 Informacja o certyfikacie 

W oknie logowania uŨytkownik podaje sw·j login i hasğo, a nastňpnie wybiera przycisk Zaloguj. 

 
Rysunek 5 Okno logowania do aplikacji 

W nowej wersji aplikacji w oknie logowania dodano okno informacyjne (przycisk ), w kt·rym 

znajdujŃ siň zakğadki takie jak: AktualnoŜci (bňdŃ w nich podawane informacje dotyczŃce m.in. 

terminu przekazywania sprawozdaŒ/zbior·w centralnych do jednostek nadrzňdnych), Ustawienia, 

Statystyka logowaŒ, Komunikaty wewnňtrzne. 

 

 

 

 

Po 5 nieudanych pr·bach logowania 
(wpisania bĠŗdnego loginu lub 

hasĠa), konto zostanie zablokowane, 
co spowoduje koniecznoƑĻ kontaktu 

z administratorem systemu. 
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3 PRACA Z APLIKACJł 

W tej czňŜci instrukcji zostanie opisana praca z gğ·wnymi funkcjami aplikacji. Pojawianie siň oraz 

przyczyny powstania moŨliwych bğňd·w sŃ opisane w dalszej czňŜci dokumentu. 

3.1 IMPORT PLIKčW 

3.1.1 POZIOM URZŇDčW GMINY/URZŇDčW DZIELNICY 

Import sprawozdania uŨytkownik rozpoczyna w oknie Import plik·w. Wybiera przycisk Dodaj, kt·ry 

spowoduje pojawienie siň nowego okna. W oknie tym uŨytkownik na swoim komputerze wyszukuje 

miejsce poğoŨenia pliku XML ze sprawozdaniem. Nastňpnie zaznacza prawidğowy plik i wybiera 

przycisk Otw·rz.  

Uwaga: Prawidğowy format nazwy pliku to FAXXXXXXXXXXXsraRRKN.xml, gdzie: 

¶ FA ï oznacza obszar, czyli fundusz alimentacyjny, 

¶ XXXXXXXXXXX  ï oznacza jedenastocyfrowy kod NTS nadawcy, 

¶ sra ï oznacza rodzaj przesyğu, czyli sprawozdanie z realizacji zadaŒ przewidzianych 

w ustawie o pomocy osobom uprawnionym do aliment·w, 

¶ RR ï oznacza dwie ostatnie cyfry roku, kt·rego dotyczy sprawozdanie, 

¶ K  ï oznacza numer kwartağu, kt·rego dotyczy sprawozdanie nr 1 - pierwszy kwartağ, nr 2 - 

 drugi kwartağ itd., 

¶ N ï oznacza numer przesyğu sprawozdania, 

¶ xml ï oznacza nazwň rodzaju formatu pliku sprawozdania, 

U doğu ekranu po prawej stronie, dostňpne sŃ nastňpujŃce przyciski: 

¶ WyŜlij ï przycisk umoŨliwiajŃcy wysğanie pliku sprawozdania do bazy danych, 

¶ Dodaj ï przycisk umoŨliwiajŃcy dodanie pliku sprawozdania do listy w oknie Import plik·w, 

¶ OdŜwieŨ ï przycisk odŜwieŨajŃcy okno Import plik·w, 

¶ UsuŒ ï przycisk usuwajŃcy zaznaczony plik znajdujŃcy siň na liŜcie; 

¶ Zapisz uwagi ï przycisk umoŨliwiajŃcy zapisanie uwag na komputerze uŨytkownika. 
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Rysunek 6 Okno aplikacji po uruchomieniu w przypadku, gdy w aplikacji nie ma zaimportowanego sprawozdania za 

wybrany kwartağ 

 
Rysunek 7 Okno aplikacji po uruchomieniu w przypadku, gdy w aplikacji znajduje siň sprawozdanie za wybrany 

kwartağ. 

 
Rysunek 8 Wywoğanie funkcji dodania pliku 

Po zakoŒczeniu operacji dodawania pliku XML ze sprawozdaniem okno Import plik·w przyjmuje 

wyglŃd przedstawiony poniŨej. 

 

 

Uwaga: pliki innego typu niƭ 
XML, (np. XLS, DOC, XSD) 
nie mogň byĻ importowane do 

systemu. 

JeƑli w aplikacji nie 
ma zaimportowanego 
sprawozdania, to po 
zalogowaniu siŗ 
uƭytkownika do 

systemu, pojawi siŗ 
okno Import plik·w.  

 

W sytuacji, gdy w 
aplikacji bŗdzie juƭ 

zaimportowane 
sprawozdanie, (ale np. 

nieprzekazane do 
UW/UM) to po 

zalogowaniu, pojawi 
siŗ formularz 

sprawozdania. 
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Oznaczenia kolor·w w legendzie: 

¶ Kolor r·Ũowy ï plik zawiera bğňdy krytyczne uniemoŨliwiajŃce wczytanie pliku do bazy 

danych, 

¶ Kolor oliwkowy  ï plik zawiera ostrzeŨenia i informacje, ale moŨe zostaĺ wczytany do bazy 

danych, 

¶ Kolor jaskrawo zielony ï plik nie zawiera bğňd·w/ostrzeŨeŒ i zostağ poprawnie 

zaimportowany do bazy danych. 

 

Rysunek 9 Okno aplikacji po dodaniu pliku nie zawierajŃcego bğňd·w struktury XSD 

Po dodaniu pliku do aplikacji, okno Import plik·w przyjmuje kolor oliwkowy, jeŨeli sprawozdanie nie 

zawiera bğňd·w krytycznych. W kolumnie Uwagi znajduje siň informacja Brak uwag do 

sprawozdania, co oznacza, Ũe sprawozdanie moŨe zostaĺ wczytane do baz danych. Aby wysğaĺ plik 

do baz danych, uŨytkownik odznacza pole wyboru znajdujŃcego siň w pierwszej kolumnie tuŨ przy 

kolumnie Nazwa pliku, tak jak przedstawiono na obrazku poniŨej, a nastňpnie wybiera przycisk 

WyŜlij. 

 
Rysunek 10 Widok na zaznaczony plik, kt·ry moŨna przesğaĺ do bazy danych 

WyŜwietlone zostanie okno z pytaniem o potwierdzenie. 

 
Rysunek 11 Potwierdzenie rozpoczňcia wysyğania pliku 

JeŨeli po wybraniu przycisku WyŜlij, pojawi siň ukazany niŨej komunikat, oznacza to, Ũe nie zostağ 

wybrany Ũaden plik do wysyğki. Konieczne jest zaznaczenie pola wyboru w pierwszej kolumnie oraz 

ponowienie wysyğki. 
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Po potwierdzeniu wysyğki pojawi siň oddzielne okno Wysyğanie plik·w.  

 
Rysunek 12 Formatka informujŃca o postňpie procesu wysyğki sprawozdania  

W oknie Import plik·w kolumna zmieni kolor z oliwkowego na jaskrawo zielony, co zgodnie z 

legendŃ oznacza poprawny import i zapis do baz danych. Potwierdza to informacja zamieszczona w 

kolumnie Uwagi. 

 
Rysunek 13 Okno aplikacji w przypadku poprawnego importu i zapisu pliku do bazy danych 

Po poprawnym imporcie uŨytkownik zobowiŃzany jest do przekazania sprawozdania do Urzňdu 

Wojew·dzkiego/Urzňdu Miasta. W tym celu wybiera z Funkcje podstawowe -> PrzeglŃdanie. Prawa 

czňŜĺ okna aplikacji przyjmuje wyglŃd przedstawiony na obrazku poniŨej. JeŨeli sprawozdanie nie 

zawiera bğňd·w lub/i ostrzeŨeŒ lub/i uwag, pojawi siň ikona , kt·ra widoczna jest tylko podczas 

przeglŃdania sprawozdania. JeŨeli sprawozdanie zawiera bğňdy lub/i ostrzeŨenia lub/i uwagi w oknie 

PrzeglŃdanie sprawozdania pojawia siň ikona , obok kt·rej umieszczona bňdzie informacja o iloŜci 

ewentualnych bğňd·w lub/i ostrzeŨeŒ lub/i uwag. 

 
Rysunek 14 PodglŃd sprawozdania zawierajŃcego bğňdy 










































































































































































